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Servei d’Assessorament al Ciutadai 'Empresa

CURRICULUM VITAE

Sara Valls Moreno
Nascuda a Barcelona el 5 de juny de 1970
C/ Arbucies, 14 3r 4a - 08100 Mollet del Vallés
93 570 00 01 / 623 58 41 25

saravallasmoreno@hotmail.com

FORMACIO REGLADA

1990 FP Il administratiu. /ES Mollet. Mollet del Vallés

FORMACIO COMPLEMENTARIA

2003 Curs d’administrativa de personal. EMFO. Mollet del Vallés. 300h.
1995 Curs d’administratiu comercial. EMFO. Mollet del Vallés. 300h.
1994 Curs de comptabilitat informatitzada. EMFO. Mollet del Vallés. 120h.
1989Curs de técniques de marqueting. EMFO. Mollet del Vallés. 40h.

EXPERIENCIA PROFESSIONAL

1996 / Actual Administrativa comercial. Danzas. Empresa de Logistica. Parets
del Vallés.
Funcions: seguiment de clients per telefon (nacional i internacional) i
gestié de 'agenda comercial.

1992 / 1995 Recepcionista. Consultori Médic Salut de Ferro. Mollet del Valles.
Funcions: atenci6 directa a clients y atenci6 telefonica, Us habitual de
les eines informatiques.
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1990 / 1992. Auxiliar administrativa. Numasuru, SL. Manipulaci6 de congelats.
Mollet del Valles.
Funcions: arxiu i missatgeria, atencié de clients per telefon i
personalment i gravadora de dades.

IDIOMES

Catala: Llengua materna.

Angles: Nivell Advanced a British Council de Barcelona 1996.
Us habitual en I'ambit professional.

Alemany Nivell Mittelstuffe 2 a Institut Goethe de Barcelona 2000.

INFORMATICA

1998. Aplicacions informatiques d’oficina. EMFO. Mollet del Vallés. 120h.
Usuaria habitual del Word, Acces i Excel.

Bons coneixements d’'Internet i correu electronic.

ALTRES DADES

- Permis de conduir tipus B i vehicle propi.
- Incorporacio6 total i immediata

- Disposada a desplagar-me per motius laborals.
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